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		                                              2.9. Checkliste Form Projektarbeit/ GFS

1. FORMALE ANFORDERUNG

	Titelblatt
	 Namen, Thema, Fach, Klasse und Datum, Schule, unterrichtende/r Lehrer/in,  (vgl. Muster im Anhang, LuA 6.1.)

	Format
	DIN A 4, einseitig beschrieben

	Schriftart, -größe
	Times New Roman oder Arial; 12 pt oder 11pt.

	Zeilenabstand/ Ränder
	Abstand:                  1,5 Zeilen
Oben + unten:        2,0 cm
Rechts + links:        2.5 cm

	Druck
	Blocksatz, nur Überschriften fett gedruckt.

	Abgabe
	1 x  Schnellhefter oder Klebebindung, keine Prospekthüllen!
1 x  digital für die unterrichtende Lehrkraft, da die Arbeit mit einer Plagiatssoftware geprüft wird.

	
2. 	GLIEDERUNG


	Gliederung
	· Einleitung-Hauptteil-Schluss
· Hauptteil gegliedert mit Absätzen und Zwischenüberschriften (bei mehreren Hierarchie-Ebenen verschiedene Schriftgrößen und -typen),
· Dezimalklassifikation (2.1.;2.2.;2.3..) 



	3. SEITENZÄHLUNG UND NUMMERIERUNG


	Titelblatt
	zählt als Seite 1 - wird nicht nummeriert

	Inhaltsverzeichnis
	zählt als Seite 2 - wird nicht nummeriert

	folgende Textseiten
	jeweils oben in der Mitte nummeriert, mit  - 3 -   beginnend

	integrierte Materialien (Tabellen, Diagramme, Illustrationen etc.)
	in die Seitenzählung einbezogen

	Zusätzliche Materialien (Anhang)  und  ggf. Glossar
	in die Seitenzählung einbezogen, aber deutlich abgesetzt und auf einer neuen Seite beginnend

	Quellen-/ Literaturverzeichnis
	vorletzte nummerierte Seite(n)

	Selbstständigkeitserklärung 
	letzte nummerierte Seite



	4. 	QUELLENANGABEN


	im laufenden Text
	[bookmark: _GoBack]als Fußnote

	im Quellenverzeichnis
	vollständige bibliografische Angabe, Bildquellen getrennt anführen.
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